民营企业申请办理APEC商务旅行卡
需准备材料.

（一）申办企业填妥《  APEC商务旅行卡申请表  》；--两份原件
（二）申办企业填妥《区县民营企业申请APEC商务旅行卡事项表》；--两份原件
（三）申办企业填妥APEC商务旅行卡审批表；--两份原件
（四）申办企业出具的申办公函；--两份原件
（五）申请人个人简历；--两份原件
（六）申办企业营业执照副本复印件（复印盖红色公章）；--两份原件
（七）申请人无犯罪记录证明（由户籍所在地派出所出具）；
（八） 除东城区企业其外需要出纳税证明（由会计找税务专管员税务部门出具）；
（九）申请人护照复印件（有效期不少于5年半以上、空白页不少于20页，），    
居民身份证复印件（正反面），户口本复印件，2张照片（4.5cmX3.5cm
白底）；--两张照片
（十）空白纸签申请人名字一行10个一页纸上—两份原件
（十一）劳务合同一式两份—两份原件
（十二）申请人所在单位属北京市海淀区，需要单位开出单位证明（单位领导签字，盖章）--两份原件



